Zatgcznik numer 1 do Zarzgdzenia nr .‘.’.Q{/..M.’{;@Prezesa PEC Sp. z 0.0. z dnia %052026 r.

Regulamin Udzielania Zamdwieri o Warto$ci Nieprzekraczajacej Réwnowartosci Kwoty
170 000 2t netto przez PEC Sp. z 0.0. w Piszu
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Zasady ogolne
1. Regulamin stosuje sie do:
1) udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartoéci kwoty 170 000
zt netto
2) zakupu paliw (biomasy) do wytwarzania energii cieplnej (bez gornego limitu
wartosci).
2. Przy udzielaniu zamdéwieri nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwe] konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w fym zasady

wydatkowania érodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy
terminows realizacje zadan.

3; Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgeych spas6b udzielania takich zamdwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronno$é i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) Kierownicy i Inspektorzy komérek organizacyjnych (T, TC, TE, TR, TZ, F., FK, NB)3,

2) . inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu

zamdAwienia.
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Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

L. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamadwienia, 0soby okreslone w § 1 ust. 5 sprawdzaja,
czy wydatek zostat przewidziany do realizacji w obowigzujgcym planie rzeczowo-finansowym (w
szczegblnosci w planie inwestycyjnym lub planie remontowym) oraz czy nie zachodzg
okolicznoéci wskazane w § 5 ust. 8. Jesli zamdwienie ma okreslong w jednym z wymienionych
planéw wartoéé, i nie zachodzg okoliczno$ci majgce wptyw na szacunkowsg wartos¢ zamodwienia,
procedure ustalania warto$ci szacunkowe; pomija sie | rozpoczecie procedury udzielenia
zaméwienia zaczyna sie od § 3. Gdy zamdwienie nie zostato ujete w jednym z wymienionych



planéw, osoba okreslona w 8 1 ust. 5 szacuje z nalezytg starannoscig warto$é zaméwienia, w
szczegolnoéci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych 1,

2) czy szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000 zt
netto (ustalanej zgodnie z §2 ust. 5 Regulaminu).

2. Podstawg ustalenia szacunkowe] warto$ci zaméwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy/oferenta, bez podatku od towardw i ustug (netto). W przypadku zakupu ustug
okreslonych w § 5 ust. 9 pkt. 7 szacunkowg warto$cig zamdéwienia jest cena brutto.

3. Szacunkowg wartosé zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem §2 ust. 4, przy zastosowaniu
jednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych (na przyktad ofert zamieszczanych na stronach
internetowych),
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie

poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4) wstgpnego  zapytania  ofertowego  skierowanego do  potencjalnych
wykonawcdéw/oferentow,
2, Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie .na podstawie

zestawienia rodzaju, zakresu i ilodci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego). ‘

3. Ustalenie szacunkowej wartodci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) kosztorys inwestorski,

2) odpowiedzi na wstepne zapytania ofertowe skierowane
do potencjalnych wykonawcGw/oferentéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowari (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartodci zamadwienia.

4, Niedopuszczalne jest dzielenie | zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych lub postanowier niniejszego

Regulaminu.



§3
Wszczecie procedury udzielenia zamdéwienia

1. Procedure dla zamdwieri/zadan ujetych w obowigzujgcym planie rzeczowo -finansowym
(w szczegélnodci w planie inwestycyjnym lub planie remontowym) rozpoczyna sie poprzez
ztozenie do akceptacji Prezesa Zarzadu, propozycji tresci zapytania ofertowego z podaniem
kryteriéw oceny ofert (z katalogu zawartego w § 4 ust 1), ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu, opcjonalnie wraz z propozycjg tresci umowy (jesli ogtoszenie dotyczy robot
budowlanych zatgczenie propozycji tre§ci urnowy jest obowigzkowe).

2. W przypadku koniecznoéci zrealizowania zadania nie ujgtego w planie rzeczowo -

finansowym (w szczegdlnoéci w planie inwestycyjnym lub planie remontowym), procedure
udzielenia zaméwienia rozpoczyna sig od ztozenia do akceptacji Prezesa Zarzgdu wniosku,
ktdrego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

3. Whiosek, o kiérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczacag potrzeby udzielenia zamodwienia,
8) szacunkowag warto$¢ zamowienia,
4) proponowane Kryteria oceny ofert.
4. Whiosek podlega ocenie przez Prezesa Zarzadu. W przypadku braku uwag, Prezes Zarzadu

zatwierdza wniosek co rozpoczyna procedure udzielenia zaméwienia zgodnie z § 3 ust. 1.

5. Po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzgdu propozycji tresci zapytania ofertowego, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1, zbierane sg oferty na wykonanie zadania w jednej lub w kilku nizej

wymienionych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej trzem potencjalnym
wykonawcom,
3) poprzez zebranie co najmnie] trzech ofert publikowanych na stronach

internetowych wykonawcéw.

B. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z
jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

7 Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe] Zamawiajacego jest
obowigzkowe w przypadku zamiaru udzielenia zamdwienia o wartoéci szacunkowej

przekraczajgcej kwotg 80 000 zt netto.
8. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru oferty,



3) termin | warunki realizacji zamdéwienia,
4) termin i sposdéb przekazania cdpowiadzi przez oferenta.
§4
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie | jakosciowo oferty (dalej: najkorzystniejszej oferty), w
szczegolnosci:

1) termin wykonania zamdwienia,

2) dtugos¢ udzielonej gwarancji,

3) parametry techniczne,

4) terminowos¢ wykonania zamdwienia lub ztozenia oferty (jedli miata miejsce

wspotpraca z Wykonawca/oferentem w przesztosci),

5) doswiadczenie wykonawey potwierdzone referencjami,

6) poziom wiedzy i specjalistycznych umiejgtnosci Wykonawcy/oferenta,
7) koszty eksploatacj,

8) aspekty ochrony sSrodowiska,

9) funkcjonalnosé,

10) dostepnosc serwisu,

11) inne ustalone w trakcie pracy Komisji ds. Wyboru Ofert i Przetargéw.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja ds. Wyboru Ofert i Przetargdw.
Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku braku uwag zatwierdza Prezes Zarzadu.
3. Wz6r protokotu z wyboru najkarzystnisjszej oferty stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
85

Udzielenie zamowienia

1. Zamdwienia udziela sig¢ Wykonawcy/oferentowi wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.
2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Kierownik Pionu (T lub F)? lub pracownik

NB? przygotowuje umowe na wykonanie zamdwienia (za wyijgtkiem przypadkéw okreslonych w
ust. b) i przekazuje jg do oceny Radcy prawnemu.

3. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z
zastrzezeniem ust. 5. Umowe (zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce
prawnego) parafuje na kazdej stronie Kierownik Pionu (T lub F)® lub pracownik NB® zas podpisuje
Prezes Zarzgdu jako osoba uprawniona do zawierania umdéw. Do umowy przekazanej do



podpisania, Kierownik Pionu (T lub F)3 lub NB3, dotgcza do wgladu protokdt z wyboru
najkorzystniejszej oferty.

4. Umowe sporzadza sie co najmnie] w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

5. Dopuszcza sie zakup lub udzielenie zamdwienia na podstawie doktadnie opisanego
zamdwienia/zlecenia jezeli:

1) zakup dotyczy dostawy czesci zamiennych, materiatdw eksploatacyjnych jednego
rodzaju, od jednego dostawcy a kwota zamodwienia wynika bezposrednio z ilosci
zamdwionych materiatow i nie przekracza kwoty 40 000 zt netto,

2) dla zamdwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto.

Do (parafowanego) zlecenia przekazanego do podpisania Prezesowi Zarzgdu, Kierownik Pionu (T
lub F)? lub NB?, dotgcza do wgladu protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Jezeli wyboru dokonano po zebraniu ofert w sposob, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 pkt. 1
Regulaminu, informacje o wyborze zamieszcza sig na stronie internetowej Zamawiajacego
niezwtocznie po zaakceptowaniu przez Prezesa Zarzadu protokotu z wyboru najkorzystniejszej
oferty. Jezeli wyboru dokonano pa zebraniu ofert w sposéb, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 pkt. 2
Regulaminu, informacje o wyborze przekazuje sig e-mailowo Wykonaway, ktory zostat'wybrany,
niezwtocznie po zaakceptowaniu przez Prezesa Zarzgdu protokotu z wyboru najkorzystniejszej

oferty.

7. W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, zamieszczonej na stronie internetowej
Zamawiajgcego podaje sie nazwe (firmeg) albo imig 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego Wykonawcy/Oferenta, a takze ceng (opcjonalnie) wybranej oferty wraz
z nazwg postgpowania, pod ktérg byto prowadzone.

8. Bez przeprowadzenia postepowania we wszystkich przedziatach kwotowych mozna
udzielié zamdéwienia po negocjacjach z jednym Wykonawcag (udzielenie zamdwienia z wolnej reki),
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujgcych okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, :

2) w przypadku awarii urzadzenia/urzadzen, ktéra musi by¢ niezwtocznie usunigta,
3) dostawca jest jedynym oferentem moggcym dostarczy¢ ustuge/czesci

zamienne/produkt (np. jest autoryzowanym dostawcg czes$ci  zamiennych,
oprogramowania, licencji itp.).
Q. Bez przeprowadzania procedur opisanych w Regulaminie, przy zakupach towarow i ustug
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 zt netto w ciggu miesigca, mozna udzieli¢ zamdwienia

na:

1) zakup ustug szkoleniowych,

2) zakup ustug zwigzanych z monitorowaniem i raportowaniem emisji
zanieczyszczen i uzyskiwaniem zezwolet emisyjnych,

3) nadostawy wodyiodprowadzeniadciekéw za pomocg sieci wodno-
kanalizacyjnej,



4) na dostawe energii elektrycznej,

5) na nabycie praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,

6) zakup ustug prawniczych, notarialnych, audytorskich, geodezyjnych (np. mapy dla
potrzeb wykonywania sieci lub przytgczy),

7) zakup ustug programistycznych i serwisu elektroniki w ramach umowy zlecenia,
8) zakup ustug badari Srodowiska pracy, okresowego sprawdzenia sprzetu ochrony

osobistej, sprzetu bhpi elektrycznega,

9) zakup ustug wywozu odpaddw komunalnych,
10) zakup ustug wytgczenia | zatgczenia zasilania SN oraz w  podobnych
przypadkach,

11) zakup ustug okresowe]j legalizacji sprzetu pomiarowego,
12) zakup ustug i towardw, ktére mozna zakupié tylko u jednego wykonaway,
13) zakup ustug wykonywania projektdw dla potrzeb wykonywania przytaczy,

14) codziennych zakupow materiatdw koniecznych do remontu maszyn i urzadzeni
takich jak tarcze Scierne, elektrody, uszczelnienia, bezpieczniki, przyciski, styczniki,
zarowki, Swietldwki, farby, pedzle itp., '

15) zakup ustug wykonania kosztorysu inwestorskiego o ktérym mowa w § 2 ust. 4,
16) zakup materiatéw na patrzeby bhp, ochrony zdrowia itp.,
17) zakup ustug telekomunikacyjnych,

18) zakup materiatéw, urzadzern oraz ustug celem usuniecia awarii weztdw
cieptowniczych,

19) zakup licznikéw ciepta w przypadku uszkodzenia,

20) zakup ustug okresowych badan technicznych, przegladéw okresowych i
ubezpieczen komunikacyjnych pojazdow i sprzetu transpaortowego,

21) zakupy materiatéw, czgéci zamiennych, wyposazenia, narzedzi oraz ustug
zwigzanych z biezgcg eksploatacjg i utrzymaniem w sprawnosci technicznej pojazdéw,
Srodkéw transportowych iinnych urzadzen,

22) zakup materiatdw, czeSci zamiennych, wyposazenia, narzedzi oraz ustug
zwigzanych z biezgcg eksploatacjg i utrzymaniem w sprawnosci technicznej urzadzen
znajdujacych sie w Cieptowni Migjskiej,

23) zakup ustug szkoleri BHP dla pracownikéw (na stanowiskach robotniczych co 5 lat,
dla administracji biurowej co 6 lat),

24) zakup ustug badari Srodowiskowych (co 2 lata),
25) zakup ustug przeglgdu sprzetu p.poz. (co 12 miesigoy),

26) zakup odziezy ochronnej dla pracownikow,



27) zakup positkow regeneracyjnych, poczestun kéw, wody pitnej,
28)  zakup wieficow okoliczno$ciowych,

29) zakup znaczkéw pocztowych i ustug kurierskich,

30) zakup ustug bankowych, pozyczkowych, kredytowych,

31) zakup ustug noclegowych i cateringowych,

32) inne wydatki za bezposrednig jednostkows decyzjg Prezesa.

10. Bez przeprowadzania procedur opisanych w Regulaminie, przy zakupach towarow i ustug,
ktSrych wartoéé nie przekracza kwoty 3500 zt netto w ciggu miesigca moznaudzielié zaméwienia
na podstawie podijetej przez bezposredniego przetozonego decyzji.
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Zasady dokumentacji

1. Kierownik Pionu (T lub F)® lub pracownik NB® dokumentuje czynnodci ustalenia
szacunkowe] wartoéci zaméwienia, za$ Sekretarz Komisji ds. Wyhoru Ofert i Przetargdw
dokumentuje czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty | udzielenia zamdwienia w sposob
pozwalajgcy na ich weryfikacjg pod kgtem przestrzegania przepiséw Regulaminu. Po udzieleniu
zamoéwienia, Sekretarz Komisji ds. Wyboru Ofert | Przetargéw przekazuje Kierawnikowi Pionu (T
lub F)®lub NB® dokumenty z postepowania.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
Kierownik Pionu (T lub F)® lub pracownik NB® przez okres co najmniej 3 lat od udzielenia

zamowienia.

§7
Odstapienie od stosowania Regulaminu

.. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od stosowania przepisGw Regulaminu przy udzielaniu zamowienia, z zastrzezeniem

ust. 21 3.

2 Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzgdu. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegblnosci wskazaé okoliczno$ci uzasadniajgce odstg pienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowa przechowuje sig przez okres co najmniej 3 lat od udzielenia zamdéwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegblnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i
dokumentoéw .okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub_-,_iri‘riych mechanizméw finansowych.



§8

Rozstrzyganie sporéw

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg sktadajacym oferty, jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zamdwienia doznat wich mniemaniu uszczerbku.

2. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego wtoku pastepowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktdrej jest obowigzany na podstawie
Regulaminu, mozna wnie$¢ pisemny protest do Prezesa Zarzadu.

3. Protest powinien wskazywac oprotestowang czynno$é lub zaniechanie Zamawiajgcego, a
takze zawierac zgdanie, zwigzte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych jego wniesienie.

4. Protest wnosi sig wterminie do 3 dniroboczych od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub
maogt powzigé wiadomosé o akalicznosciach stanowigeych podstawe jego wniesienia - nie péZniej
niz do 3 dni po rozstrzygnieciu/wyborze oferty.

5. Protest uwaza sig za wniesiony z chwilg, gdy doszedt do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze
mdgt on zapoznac sig z jego trescig, ale nie pdZniej niz do godz. 14.00 w ostatnim dniu, kiedy
dopuszczalne jest jego wniesienie.

8. Zamawiajacy rozstrzyga protest nie p6Zniej niz w terminie 5 dni od jego wniesienia.

7 Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniaony.

8. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynno$é lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;j.

8. O powtdrzeniu lub dokonaniu czynno$ci Zamawiajgcy informuje wnoszacego protest oraz
podmiaoty, ktdre ztozyty oferty,

10. Informacje o oddaleniu lub odrzuceniu protestu Zamawiajgcy przesyta podmiotowi, ktéry go
ztozyt.

11. Od addalenia lub odrzucenia protestu dalsze Srodki odwotawcze nie przystuguja.
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